
一、回填消纳处置点：

（一）基本信息

事项类型：入网登记

实施主体：区建筑垃圾管理部门

工作内容：建筑垃圾回填消纳处置点入网

（二）办理条件

申请材料齐全，符合相关要求，具体见申请材料目录

（三）申请材料

1．填报须知及形式标准

（1）申请资料按本办理流程中申请材料目录载明的顺序排

列；

（2）由申请人编写的文件按 A4 规格纸张打印，政府及其他

机构出具的文件按原件尺寸提供；

（3）申报资料的复印件应当清晰。

2．应当场提交的材料

（1）回填点开设申请（原件）

（2）场所所有权证明或土地租赁合同或其他土地使用证明

（复印件）

（3）回填、复耕证明或消纳场所土地使用或者所有单位同

意受纳的证明（复印件）

对位于工业园区、农村地区的消纳场所必须是镇级以上

土地管理部门同意受纳的证明



（4）经办人员的单位介绍信、身份证明及联系方式

（5）建设单位回填消纳处置点管理方案,属地街镇分管领导

或主要领导签字盖章（不得委托第三方企业经营）；

（6）建设单位营业执照或机构代码证，其他相关证明（复

印件）

(7)涉及农用地的消纳场所备案，应当由消纳地政府及相关

单位盖章出具《同意收纳证明》。包括但不仅限于回填高度、

范围、土质要求、总容量等。具体要求：涉及河道回填的，

应当取得区水务局同意证明材料；涉及农用设施、鱼塘、农

田等回填的，应当取得区农业农村委同意证明材料；涉及新

建林地、绿地回填的，应当取得区绿化市容局同意证明材料；

涉及饮用水水资源保护区回填的，应当取得区生态环境局同

意证明材料；

3．现场勘验时应具备的材料

（7）消纳场所施工图纸或场地平面图、进场路线图

（8）各项运营管理制度

（9）其他相关材料及人员配置



附件 2：

工程渣土资源化利用场所备案办理开设申请表

建设单

位名称

建设单位

地址

***区***路**号

联 系

人

*** 电

话

可联系电话 传

真

可联系的传真号

申请项

目点位

信息

点位名称 点位地址 建设单位

名称

建设单位地

址

工程渣土

处置量

联系人 联系电话

****** **** ***** ****** *** *** ***

申 请 说

明
请写明具体情况

（如页面不够，请另附页；）

附 件 名

称

****

申 请 人

承诺

本单位承诺，本次申请建筑垃圾业务所提交的材料及相关说明真实、准确、可靠，如存

在虚假、伪造等情况，本单位将承担相应责任并接受主管部门撤销许可决定。

法定代表人（签章）： 建设单位（公章）：

年 月 日

属地人民政府意见：

签字（分管领导或主要领导）： 盖章：

年 月 日



附件 3：

工程渣土消纳场所备案办理开设申请表

建设单

位名称

建设单位

地址

***区***路**号

联 系

人

*** 电

话

可联系电话 传

真

可联系的传真号

申请项

目点位

信息

点位名称 点位地址 建设单位

名称

建设单位地

址

工程渣土

处置量

联系人 联系电话

****** **** ***** ****** *** *** ***

申 请 说

明
请写明具体情况

（如页面不够，请另附页；）

附 件 名

称

****

申 请 人

承诺

本单位承诺，本次申请建筑垃圾业务所提交的材料及相关说明真实、准确、可靠，如存

在虚假、伪造等情况，本单位将承担相应责任并接受主管部门撤销许可决定。

法定代表人（签章）： 建设单位（公章）：

年 月 日

属地人民政府意见：

签字（分管领导或主要领导）： 盖章：

年 月 日



建设单位的承诺

建设单位就申请办理入网事项，现作出下列承诺:

(一)所填写的基本信息真实、准确;

(二)已经知晓入网办理部门告知的全部内容;

(三)认为自身能满足入网办理部门告知的条件、标准和

要求;

(四)对于约定需要提供的材料，承诺能够在规定期限内

予以提供;

(五)上述陈述是申请人真实意思的表示;

(六)若违反承诺或者作出不实承诺的，愿意承担相应的

法律责任。

建设单位（委托代理人） 入网办理部门：

（签字盖章） （盖章）

年 月 日 年 月 日

（一式两份）



场地所有权证明

上海市青浦区绿化和市容管理局:

兹有位于 xxxxxxx 范围内，位置为东至 xxxx(经纬度)

西至 xxxx(经纬度)南至 xxxx(经纬度)北至 xxxx(经纬度)，

面积 xxxxxx 平方米，此场所属于 xxxxxxxx 所有。特此证明。

xxxxxx（街镇盖章签字）

年 月 日
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同意受纳证明

上海市青浦区绿化和市容管理局:

我(镇、街道)同意(村居、公司)项目消纳处置，受纳本

区源头排放建筑垃圾，要求施工单位按照项目相关规定和建

筑垃圾处置规定施工,并承诺对受纳单位和经营单位应当履

行的职责负管理责任，回填四至范围(坐标):东至;南至;西

至;北至，回填原因:，回填面积:，回填原地面标高，回填

高度:，回填总量:，回填种类:，回填前土地性质(填写具体

或可提供土地性质附件)，回填结束后土地性质(填写具体)。

一、建筑垃圾回填期间，受纳单位(区委办、属地街镇、

工业园区、村居委会、工程项目)应当履行职责:

1、提供消纳场所证明真实可信，不涉及违法用地，对

用于回填的土地性质有相关报告且符合生态、农委等部门相

关要求，消纳场所未经区绿化市容局备案不得非法回填。

2、项目施工期间，一是对经营单位回填的建筑垃圾种

类、数量、范围、标高、土质进行日常监管，每月向区绿化

市容局上报消纳场所回填量。二是建设单位应当督促经营单

位回填的建筑垃圾应当在源头已经分类完成方可回填，严禁

混有生活垃圾、工业垃圾、和其他可能引起环境污染的有毒

有害垃圾等;未经审批同意严禁受纳外省市、外区、无证建

筑垃圾;用做便道回填拆房垃圾要督促经营单位施工完成后

全部清理干净(除用作永久道路路基回填拆房垃圾外)。三是
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确保消纳场所设施设备齐全，有防尘降尘措施完备，进出车

辆车容车貌整洁等监管措施。四是消纳场所现场安全工作监

管(施工安全、消防安全、用电安全、人员安全、环境安全

等)，周边道路和桥梁负载、交通、环境等的压力测试，消

除消纳期间的安全隐患，保障人民生产生活安全。五是消纳

场所完工后，建设单位应当与经营单位办理正式移交手续，

对回填土种类、标高、范围、数量、土质等验收合格后形成

书面材料报备区绿化市容局。

3、对涉及饮用水水资源保护区的农田改良、复耕、低

洼地、鱼塘、造林以及水体等区域回填建筑垃圾，须符合规

土、水务、农业、生态以及其他相关单位管理要求。

二、建筑垃圾回填期间，消纳处置场所经营单位应当履

行职责:

1、全程确保消纳场所现场设施设备齐全，现场配备管

理人员，做好进出车辆保洁和冲洗工作，做好周边道路保洁

和冲洗工作，对运输路线经过道路、桥梁预先向属地街镇管

理部门征求负载能力、交通安全、生态环境可行性评估，防

止产生各类安全隐患;严禁回填建筑垃圾混有生活垃圾、工

业垃圾和其他有可能引起环境污染的有毒有害垃圾等。

2、做好现场文明、安全施工工作。消纳场所内做好现

场扬尘、噪音管控，严禁受纳外省市、外区、无证、与申报

备案种类不符的建筑垃圾、有毒有害、未经检测合格建筑垃

圾，进入消纳场所车速务必降至 5-10 公里/小时内.

3、严格按照受纳单位回填要求进行作业，服从区镇相
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关管理部门管理。回填种类、范围、数量、标高、土质等应

当与申报备案内容相一致，现场出现回填现状与建设单位需

求不符的，消纳处置场所经营单位应当无条件予以整改，直

至符合建设单位回填要求为止。

4、回填项目完成后，对回填场所出入口、周边道路和

其他损坏物品及时修复或赔偿，在回填完工后应当在 3 个工

作日内与建设单位签订书面的移交单，移交单向区绿化市容

局报备;每月定期向区绿化市容局上报消纳场所回填量。

回填日期: 年 月 日至 年 月 日

消纳场所管理单位（盖章） 村(居)民委员会(盖章)

经办人(签字): 经办人(签字):

身份证号码: 身份证号码:

联系电话: 联系电话:

日期: 日期:

街镇规划土地部门(盖章) 属地街镇(盖章)

或工业园区、工程项目(盖章) 经办人(签字):

经办人(签字): 身份证号码:

身份证号码: 联系电话:

联系电话: 日期:

日期:
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备注:规土部门:农村土地应当有镇级以上土地管理部

门盖章、工业园区建设用地应当有规划部门盖章、工程类项

目回填应当有区或镇级规划部门盖章。
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