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青浦区练塘镇人民政府文件

练府〔2026〕28号

练塘镇人民政府

关于印发《练塘镇关于农村宅基地开店

“一件事”工作方案》的通知

各村、居委会，规划建设和生态环境办公室、社会事业发展办公

室、城市运行管理中心、城市建设管理事务中心、拆违专办：

现将《练塘镇关于农村宅基地开店“一件事”工作方案》印发

给你们，请认真按照执行。

特此通知。

青浦区练塘镇人民政府

2026年 7月 20日
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练塘镇关于农村宅基地开店“一件事”
工作方案

为了鼓励、支持大众创业、万众创新，深化商事登记制度改

革，激发市场主体活力，进一步推进经营主体注册登记制度便利

化，降低投资创业成本，促进区域经济有序、健康、安全发展，

结合练塘镇实际，制定农村宅基地开店“一件事”工作方案（其

中餐饮食品、民宿等需要办理经营许可的除外），具体如下：

一、工作目标

为打通农村宅基地房屋经营准入多部门审批堵点，精简规范

流程，在严守耕地红线、落实“一户一宅”、保障村民基本居住

权益前提下，有序盘活闲置宅基地资源，降低农户、返乡创业者

开店办事成本，实现便民创业、规范用地、安全经营、长效治理

有机统一，为农民增收致富提供制度支撑。

二、业务流程

1.申请人向市场所、所在村居咨询办理营业执照相关材料；

2.申请人向所在村居提出申请，并填写承诺书（附件 1）；

3.所在村居受理，收集相关材料，填报相关意见（附件 2），

并按照流转流程提交相关职能部门；

4.经各职能部门审核同意后，由经发办出具经营场所证明

（附件 3），返还至申请人；

5.申请人至市场所或“一网通办”申请办理执照。
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三、职能要求

经发办：主要负责牵头农村宅基地开店“一件事”工作，协

调办证环节中的问题，出具经营场所证明。

规建办：主要负责核实环保措施落实情况。

社会事业办：主要负责核实垃圾分类、病媒防治、控烟标识

等相关工作。

城运中心：主要负责规范经营户建立安全生产责任制，定期

检查消防设施，严禁出现违反安全管理规定相关事宜。

城建中心:主要负责核实污水排放规范情况。

拆违专办：主要负责检查核实申请地址有无违章建筑。

村委会：作为属地管理主体，主要负责做好办理流程告知、

基础材料收集、初步审核核实工作，出具意见后提交材料；配合

各职能部门开展检查核实、闭环监管；做好日常监管、动态巡查、

安全排查等工作。

市场所：主要负责申请登记咨询，接收申请材料，办理营业

执照。

四、办理时限

练塘镇农村宅基地开店“一件事”办理时限

序号 事项 办理单位 办理时限

1 申请登记咨询 市场所 1 个工作日

2 村委会意见 村委会 1 个工作日

3 违章搭建等 拆违专办 3 个工作日
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4 安全生产、消防设施等 城运中心 2 个工作日

5 环保等 规建办 2 个工作日

6 污水排放等 城建中心 2 个工作日

7 垃圾分类、病媒防控等 社发办 1 个工作日

8 经营场所证明 经发办 2 个工作日

9 主体登记办证 市场所 1 个工作日

附件：1.承诺书

2.开办个体经营场所意见征询表

3.经营场所证明

4.材料清单

5.练塘镇宅基地开店“一件事”职能部门联系表
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附件 1

承 诺 书

（经营场所）

本人 ，申请在 从事经营

活动，现承诺如下：

1.该房屋不是违章建筑，且近期没有列入动拆迁范围；

2.经营期间不改变房屋结构，确保安全；

3.经营期间不影响周围环境和居民的正常生活；

4.经营期间注意用气、用电、店招店牌等使用安全，配置好

消防设施，定期检查安全和消除安全隐患；

5.如涉及环保、卫生等情况，承诺得到相关部门同意后从事

经营活动；

6.服从有关部门的管理要求；

7.如遇动拆迁，按房屋原有性质或用途处理。

如违反上述承诺，本人承诺立即停止经营活动，立即办理注

销登记，并由本人承担产生的一切后果。

房屋权利人承诺签字：

经营者承诺签字：

日期：
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附件 2

开办个体经营场所意见征询表

兹有位于上海市青浦区练塘镇 的房屋，权

利人 ，面积为 平方米，申请从事经

营 ，现征询相关科室意见。

请各单位根据自身条线要求开展工作，并出具意见。
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意见征询表

村（居）委员会意见：

负责人签字盖章：

日期：

拆违专办意见：

负责人签字盖章：

日期：

城市运行管理中心意见：

负责人签字盖章：

日期：

规划建设和生态环境保护办公室

意见：

负责人签字盖章：

日期：

城市建设管理事务中心意见：

负责人签字盖章：

日期：

社会事业发展办公室意见：

负责人签字盖章：

日期：

经济发展办公室意见：

负责人签字盖章：

日期：
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附件 3

经营场所证明

位于上海市青浦区练塘镇 的房屋，产权

属 所有，房屋用途为 ，面积

平方米，不属于违法建筑，也未列为动拆迁范围，且房屋已通过

安全鉴定。

综合各职能科室意见，现同意将该地址作为市场主体经营场

所办理营业执照注册登记使用，若经营期间发生动拆迁将按照房

屋原有性质或用途处理。

特此证明！

证明单位（公章）

年 月 日
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附件 4

材料清单

一、经营主体须提供的材料

1.经营主体、房屋权利人身份证原件及正反两面复印件；

2.农村宅基证或农村宅基地和建房批复原件及复印件；

3.租赁合同；

4.承诺书；

5.房屋安全鉴定证明文件。

二、职能部门须提供的材料

1.开办个体经营场所意见征询表；

2.经营场所证明。
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附件 5

练塘镇宅基地开店“一件事”
职能部门联系表

职能部门 联系人 联系电话 地址

经济发展办公室 蒋金辉
59256317/

13816239036
章练塘路 900 号 313 室

规划建设和生态环境

保护办公室
俞春红

59257303/

15821164531
章练塘路 900 号 128 室对面

社会事业发展办公室 沈佳诚
59255222/

15900710339
章练塘路 900 号 121 室

城市建设管理事务中心 陆程程
59250231/

18930840936

上海市青浦区练塘镇练新路

91号

城市运行管理中心 冯森林 18117191506 朱枫公路 3555 号

拆违专办 吴森 15801806157 蒸夏路 1115 号 301 室

青浦区练塘镇党政办公室 2026年 7月 20日印发


