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青浦区统计局文件

青统〔2021〕10 号 签发人：庄爱军

关于印发《青浦区基本单位名录库管理
质量控制工作规则》的通知

各相关单位：

现将《青浦区基本单位名录库管理质量控制工作规则》印发

给你们，望贯彻落实。

附件:青浦区基本单位名录库管理质量控制工作规则
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(此页无正文)

上海市青浦区统计局

2021 年 12 月 23 日
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附件：

青浦区基本单位名录库管理质量控制工作规则

为加强青浦区基本单位名录库（以下简称名录库）管理工作，

提高名录库数据质量，确保统计单位数据的真实性、准确性，全

面提升统计单位“应统尽统”能力，根据《上海市基本单位名录

库管理工作质量控制办法》，并结合本区名录库管理工作要求，

特制定本规则。

一、总体要求

名录库质量控制制度遵循“全区统一管理、专业分工协作、

区镇分级负责、各方共同参与”的原则。区统计局指定区普查中

心为名录库管理机构（以下简称“区级统计机构”），负责制定相

应方案，统筹协调本区名录库管理质量控制有关工作，并对各街

镇、区级公司名录库管理工作进行监督检查。各街镇、区级公司

设立统计机构（以下简称“镇级统计机构”）负责本区域名录库

数据质量控制和检查验收。名录库管理工作应做到事先有要求，

事中有监督，事后有检查，确保名录库单位数据质量。

二、工作内容

质量控制工作贯穿于名录库管理工作全过程，对组织实施、

信息收集整理、基本单位调查、名录库更新与维护及调查单位审
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核确认等环节实行全方位的质量控制。

（一）组织实施

区级和镇级统计机构应按照名录库管理工作要求，设置相应

岗位和配备人员，建立名录库管理工作各项机制办法，组织开展

各项工作。质量控制工作内容包括：

1.区级统计机构应制定并实施名录库管理系统建设总体方

案，并按照方案要求组织实施基本单位统计调查和名录库维护更

新专项调查。镇级统计机构应根据要求，严格组织基本单位统计

调查和名录库维护更新专项调查，确保各项工作按时、准确完成。

2.区级统计机构应及时对镇级统计机构和人员进行入户或

电话调查、单位基本情况的填报和审核、一套表调查单位的认定

标准、报送材料内容，以及各类名录库管理系统实操技巧等工作

内容业务培训，并对业务能力进行定期考核。

3.区级统计机构与镇级统计机构应定期对各专业名录库工

作开展交流学习，并对本单位统计人员，特别是新上岗人员，定

期进行业务再培训，确保名录库管理工作人员业务精熟，保障各

环节工作有序开展。

4.镇级统计机构应对名录库各阶段工作情况进行总结并形

成信息或汇报材料上报区级统计机构，并就名录库管理工作制度

方法向区级统计机构提出建设性的意见或建议；区级统计机构应

对本区域内的基本单位情况进行深入分析研究，形成分析或研究

报告上报市级统计机构。
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（二）基本单位调查

区级统计机构要对上级下发与自行收集的单位清单进行分

类整理，并及时下发至镇级统计机构。镇级统计机构应采取各种

方式开展基本单位调查。工作内容包括：

1.镇级统计机构应贯彻执行《基本单位统计报表制度》，认

真、及时组织开展基本单位调查工作。

2.镇级统计机构应及时对下发的单位清单进行核实和梳理，

对非本区域内的单位应标明实际经营地址，并按时反馈至区级统

计机构。

3.镇级统计机构应对单位核查清单，做到户户有落实，个个

有说法。核实存在的单位应及时纳入名录库管理；对无法完成基

本单位调查的单位，应按照工作要求标注情况说明，情况说明真

实有效；对不配合或拒报单位，依法依规开展说服教育或统计执

法等工作。

4.区级统计机构应在基本单位调查工作中，建立工作情况通

报机制，定期通报镇级统计机构的调查进度及完成情况，推动调

查工作有效开展。

5.对以购买服务方式委托其他市场主体开展基本单位调查

工作的，委托方统计机构应建立相应的工作质量控制和检查验收

机制。

（三）名录库更新与维护

区镇两级统计机构利用经济普查、常规基本单位调查、统计
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年（定）报及其他各类统计调查所得资料，以及利用部门行政登

记资料对基本单位名录库开展维护更新。质量控制工作内容包

括：

1.镇级统计机构应按照要求及时完成名录库信息更新以及

数据审核工作；在季度、年度审核中，应保证名录库数据主要指

标审核无误，无重名重码单位，表内、表间逻辑关系正确；分行

业类别、机构类型、登记注册类型等属性指标无明显差错。

2.镇级统计机构应完成一套表联网直报平台年（定）报中的

基本单位情况表有关数据审核工作。保证表内、表间逻辑关系正

确，上报数据中准强制差错修改完成或提供合理说明，核实性差

错均有合理性说明，法人单位和产业活动单位关联关系清晰，按

时完成上级单位下发的各类审核查询、核实工作等。

3.区级统计机构应在名录库更新与维护工作中，建立工作情

况通报机制，定期通报镇级统计机构的更新和维护进度及完成情

况，推动更新和维护工作有效开展。

4.区级统计机构应根据部门行政记录中消亡单位清单和单

位调查中发现的破产注吊销单位信息，在与所属镇级统计机构核

实无误后，及时清理、剔除名录库中的相关单位。

（四）调查单位审核确认

区镇两级统计机构根据拟纳入一套表统计调查的单位和“准

四上”单位调查结果，以及其他渠道获取的企业经营状况，严格

按照审核要求和相关保密规定组织开展调查单位的纳入、变更和
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退出审核，确保调查单位审核质量。质量控制工作内容包括：

1.区级统计机构应严格按照调查单位管理工作要求，协调相

关专业按时认真开展调查单位审核及管理工作。

2.区镇两级统计机构要确保月度、年度审核申报材料真实完

整，申报类型正确；单位界定正确，不重不漏；审核登记表和基

本情况表内容填报完整、准确，表内和表间逻辑关系正确。

3.调查单位审核确认工作流程严格按照《青浦区调查单位审

核确认工作规则》（青统〔2021〕9 号）执行。

三、监督与检查

区镇两级统计机构应按照有关工作要求开展名录库管理工

作质量监督与检查工作。

镇级统计机构应对名录库管理各环节工作开展自查、自纠。

区级统计机构及时进行监督，对检查和抽查结果进行通报，并纳

入镇级统计工作年度考核。

对镇级统计机构基本单位调查所取得的数据资料和核实反

馈说明，调查单位审核确认工作报送材料，区级统计机构统一制

定数据质量抽查办法，组织开展数据质量抽查工作。

对工作检查和质量抽查中发现的问题，区镇两级统计机构应

及时整改纠正，对其中存在弄虚作假、渎职失职等现象的，依照

相关法律法规对相关责任人进行处理。
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青浦区统计局办公室 2021年12月23日印发


