个人办理退休手续
1、 事项名称
个人办理退休手续
2、 申办条件
1、男性年满60周岁、女性年满50周岁，其中从事灵活就业的女性应年满55周岁；
2、缴费年限（含视同缴费年限）累计满15年；
3、符合国家关于养老待遇领取地确定为本市条件的。

3、 申请材料
1、身份证件：居民身份证原件及正、反面复印件。
2、其他材料。根据个人的不同情形，另需分别携带以下材料：
（1）符合计划生育奖励条件的人员，需携带由街镇（乡）计划生育办公室盖章的《领取年老一次性计划生育奖励费申请审核表》或《申请领取计划生育一次性补充养老金证明》原件；
（2）灵活就业人员需携带《就业创业证》或《就业失业登记证》或《劳动手册》本人信息页的页面复印件。
（3）提供银行卡为社保卡开通的挂钩银行。
注：材料复印件由本人签名。委托他人办理的，另需携带委托人签名的授权委托书及受托人的居民身份证原件及正、反面复印件。
4、 办理程序
1、符合办理规定，办理机构出具《受理情况回执》一式二份，办事人员签名确认后，与办理机构各执一份。
2、材料不全且表示可补全材料，办理机构出具《受理情况回执》一式二份，办事人员签名确认后，与办理机构各执一份。办理机构将全部材料退还。
3、不符合办理规定，办理机构出具《办理情况回执》一式二份，办事人员与办理机构各执一份。办理机构将全部材料复印后退还。
5、 申办表格
1、《养老金申领表（城镇企业办法）（灵活就业人员、停止缴费人员）》（申字1-1表）。
2、《领取养老金方式确认表（个人填写）》[申字1表（附表）]。
办结要求：当场办结
